





	               RECOMMANDE	Comment by Cellule architecture: La décision de (non) sélection est communiquée aux soumissionnaires sélectionné et non sélectionnés ;

La décision est annoncée aux soumissionnaires selon les modalités fixées dans la loi du 17 juin 2013 relative à la motivation, à l’information et aux voies de recours en matière de marchés publics et de certains marchés de travaux, de fournitures et de services, soit via un double envoi : 
 par courrier électronique (ou éventuellement via les plateformes électroniques visées à l’article 14, § 7, de la loi)
 et, le même jour, par envoi recommandé.

Ce courrier doit impérativement être envoyé sous forme d’envoi recommandé avec accusé de réception + (par exemple) copie avancée par mail (avec accusé de réception) d’un scan de ce courrier et de ses annexes  avant de le mettre sous enveloppe. Faire cet envoi mail pour tous les candidats (retenus et non retenus).

Pour les candidats retenus, la date de la séance de questions-réponses, généralement proche de l’envoi du courrier sera utilement bien mise en évidence, directement dans le texte du mail.
	

	     
	LETTRE AUX CANDIDATS RETENUS

	
	

	
	A envoyer au mandataire

	
	

	
	

	
	

	Votre correspondant
	--------------------------------------------------------

	
	

	Architecte attaché
	

	     02 / 413 
· 02 / 413 
  XXXX@XXXXX.be
	




	Votre candidature du 
	Nos références :
	Annexes :

	date candidature
	xxxxxx	Comment by Cellule architecture: N° de référence du dossier
	3/4	Comment by Cellule architecture: En fonction du nombre d’annexes jointes (voir en fin de document)



Objet : Ville – nom du dossier - adresse
Désignation d’une équipe auteur de projet - Sélection qualitative - Marché de service par procédure concurrentielle avec négociation – publicité belge/européenne



Mesdames, Messieurs, 


J’ai le plaisir de vous faire savoir que, sur proposition du jury/comité s’étant tenu le XX/XX/XXXX, xxxxxxxx a retenu en date du XX/XX/XX votre candidature avec le groupement xxxxxxxxxx pour le projet mieux référencé sous rubrique. Vous trouverez en annexe la décision motivée de sélection et le rapport du jury/comité. A toutes fins utiles, vous trouverez en annexe les informations relatives aux voies de recours.	Comment by Cellule architecture: Nom de l’adjudicateur	Comment by Cellule architecture: Date de la décision (collège, CA, etc…)	Comment by Cellule architecture: Préciser ceci uniquement en cas de groupement de plusieurs opérateurs. 
Nom complet du groupement « A.M. Bureau XX / Bureau Y »

Si opérateur seul supprimer tout ce passage.

Vous êtes donc invités à participer à la deuxième phase de la procédure qui consistera en la remise d’une offre et sa présentation orale.

Dès lors, les annexes complémentaires au Cahier des charges 	Comment by Cellule architecture: Afin d’éviter gaspillage de papier et envois trop lourds : ne pas imprimer ces annexes ( ! ces dernières doivent être bien listées de façon exhaustive et numérotées en dernière page du cahier des charges)

Pour le confort des auteurs de projet, l’ensemble des annexes (ainsi que le cahier des charges) seront fournis en version électronique.

Pour la transmission de ces annexes, 2 solutions sont possibles :
1) les joindre sur clef USB a ce courrier
2) les mettre à disposition via un dispositif ou une plateforme de transfert (e-Procurement, plateforme privée de l’adjudicateur, …) – dans ce cas, conserver l’accusé de réception de ces annexes par l’ensemble des soumissionnaires.

***************************************CHOISIR******************************************************
FORMULE 1
se trouvent sur le support ci-joint

FORMULE 2
vous ont été envoyés par mail ce jour

FORMULE 3 
sont disponibles* dès à présent/ seront disponibles* dès le xx/xx/xxxx via votre compte utilisateur sur le site www.cellule.archi . En vous rendant sur ce dernier, vous pouvez accéder à votre dossier pour le marché sous objet (voir tableau ‘Vos candidatures ‘ en bas de page). Cliquez sur « modifier » et vous aboutirez sur le formulaire de dépôt des offres. Tous les documents utiles y seront disponibles. 
******************************************************************************************************

Nous vous invitons à vérifier sans délai que les documents sont bien accessibles set lisibles et en cas de problème en informer au plus vite Prénom Nom (email@email).

Une visite du site suivie d’une séance de question-réponses est organisée le ……………, de …h à ……h. La demi-journée est à réserver à cet effet. Il est indispensable que vous nous précisiez par courriel à l’adresse reprise en entête, et ce au plus tard 2 jours ouvrables avant la visite, l’identité de vos(s) représentant(s).

[bookmark: _GoBack]Dès à présent, je vous informe que votre offre devra nous parvenir pour le ………… à  ….. h au plus tard. Vous serez appelés à défendre oralement votre projet devant le Jury à adresse en date du xxxxxxxxxxxx/à une date qui vous sera communiquée dès que possible. Les modalités et seuls supports autorisés pour cette présentation sont détaillés dans le Cahier des charges.	Comment by Cellule architecture: En cas d’accompagnement du marché par la Cellule architecture, et si le marché prévoit une Intégration d’œuvre d’art, dès cette date de remise d’offres fixée, en informer Lamya Ben Djaffar (lamya.bendjaffar@cfwb.be) afin qu’elle puisse planifier l’analyse des éléments liés à l’Intégration d’œuvre d’art dès réception des offres.	Comment by Cellule architecture: L’idéal est que la date du jury puisse être fixée pour être communiquée le jour de la séance de questions-réponse.

L’horaire de passage sera idéalement fixé le lendemain de la remise des offres afin de pouvoir prendre en compte, le cas échéant, un éventuel abandon d’un soumissionnaire. L’horaire de passage peut être fixé selon l’ordre de remise des offres (fonction de la date/heure de signature du rapport de dépôt).
Ce dispositif n’est possible que si la remise des offres a lieu au moins 1 mois avant le jury.

Si le délai est plus serré, l’horaire de passage sera communiqué avant la remise des offres et établi de façon aléatoire.

En vous présentant mes félicitations pour cette sélection, et dans l’attente du plaisir de vous rencontrer, je vous prie d’agréer, Mesdames, Messieurs, l’expression de mes sentiments distingués.









	Prénom NOM	Comment by Cellule architecture: Les courriers devront être signés par l’autorité ayant délégation de représenter l’adjudicateur.
	Titre


	Annexes :


	· Décision motivée de sélection
· rapport de sélection
· voies de recours
· Clef usb : cahier des charges et annexes	Comment by Cellule architecture: Si choix formule 1 ci-dessous



Lettre de notification au candidat retenu – version du 16/01/2024
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