URGENT/IMPORTANT: titre du marché : invitation à soumissionner – Procédure négociée sans publication préalable
	Comment by Cellule architecture: Attention : concernant les opérateurs économiques à qui envoyer cette invitation : 
1. se concerter officieusement avec l’adjudicateur sur la liste des opérateurs repérés (minimum 3)
2. droits d’accès : vérifier dettes fiscales/sociales sur télémarc + demander le casier judiciaire des sociétés à CasierJudiciaire@just.fgov.be : si anomalies/attestations manquantes*, adapter le délai de remise d’offres (+ 1 semaine).
3. si la liste ne comprend que 3 opérateurs : les contacter pour vérifier leur intérêt et motivation à remettre une offre pour le marché (attention : donner les mêmes informations à tous : idéalement un bref coup de fil puis si intéressé un email avec synthèse des conditions du marché-sans envoi du CDC !) et s’assurer qu’ils comptent bien remettre offre ; 
4. en cas de doute (sur droits d’accès et/ou motivation à remettre offre)  élargir la liste avec 1 ou 2 opérateurs en plus, par sécurité. Et procéder à nouveau aux vérifications.
5. Faire approuver la liste d’opérateurs par l’adjudicateur
6. Publier l’invitation à soumissionner sur e-Procurement
7. * Par rapport aux droits d’accès : en cas d’attestations manquantes ou anomalies (dettes etc.) suite à l’invitation,  directement demander les compléments à l’opérateur (laisser 5 jours ouvrables) avant qu’il ne s’engage trop en avant dans la production de l’offre.

Bonjour,

[bookmark: _GoBack]J’ai le plaisir de vous faire savoir que [adjudicateur] vous a sélectionné dans le cadre d’une procédure négociée sans publicité visant la désignation d’une équipe d’auteurs de projet pour XXXXXXXXXX . Vous êtes dans ce cadre invité à remettre et présenter une offre.
Nous vous informons que le Cahier des charges et ses annexes relatifs au marché sous objet sont dès à présent disponibles en annexes à cette invitation.	Comment by Cellule architecture: En cas de Procédure négociée sans publication préalable, les invitations à soumissionner doivent être obligatoirement envoyées via la plateforme e-Procurement, qui dispose de son propre dispositif de téléchargement de documents.

Une visite du site suivie d’une séance de question-réponses est organisée le xx/xx/20xx à 9h30. La demi-journée est à réserver à cet effet. Il est indispensable que vous nous précisiez par courriel à xxxxxxxxxxxxx@xxxxx, et ce au plus tard 2 jours ouvrables avant la visite soit pour le xx/xx/xxxx au plus tard, l’identité de vos(s) représentant(s) (Prénom, Nom, Bureau d’étude).	Comment by Cellule architecture: Si une visite commune est prévue (voir cahier des charges).

Votre offre devra nous parvenir pour le xx/xx/20xx à 12h au plus tard selon les modalités décrites dans le cahier des charges. La partie physique de l’offre (maquette) pourra quant à elle être apportée à l’occasion de la présentation orale.	Comment by Cellule architecture: Délai « approprié » à déterminer par le pouvoir adjudicateur. Pour une offre de type pré-esquisse, compter 30 jours minimum (à partir de la visite), à adapter à l’ampleur de la composition de l’offre et des éventuels documents techniques dont les soumissionnaires doivent prendre connaissance. Pour les autres types d’offre, délai à adapter tout en prenant en compte le faire qu’une visite obligatoire des lieux est requise ou non.
En cas d’accompagnement du marché par la Cellule architecture, et si le marché prévoit une Intégration d’œuvre d’art, dès cette date de remise d’offres fixée, en informer Lamya Ben Djaffar (lamya.bendjaffar@cfwb.be) afin qu’elle puisse planifier l’analyse des éléments liés à l’Intégration d’œuvre d’art dès réception des offres.	Comment by Cellule architecture: A SUPPRIMER si une maquette n’est pas demandée

Vous serez appelés à défendre oralement votre offre devant le Jury à xxxxxxVillexxxx à une date qui vous sera communiquée dès que possible. La présentation de chaque projet durera 50 minutes (30’ seront consacrées à votre présentation orale et 20’ à une séance de questions-réponses). Les seuls supports autorisés pour cette présentation sont les supports décrits dans le Cahier des charges. Les fichiers numériques utilisés pour la présentation seront impérativement transmis par courriel (xxxxxxxxxxxxx@xxxxx) au plus tard quatre jours ouvrables avant la date de la présentation.	Comment by Cellule architecture: Si une présentation orale de l’offre est prévue (voir cahier des charges)

En vous remerciant,


Modèle type Lettre invitation à soumissionner PNSPP  (www.marchesdarchitecture.be) du 26/03/2024	
