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INSTRUCTIONS
Le présent document est un formulaire-type :
1. adaptez le texte couleur or au marché et une fois adapté remettez ce texte en noir ;
2. préparez la protection du formulaire afin que les soumissionnaires ne puissent plus modifier le texte de base et ne puissent qu’intervenir dans les champs en bleu leur étant réservés :
· Cliquez sur Fichier > Options > Personnalisez le ruban ;
· Dans la rubrique Onglets principaux, cochez Développeur ;
· Dans le ruban, cliquez sur Développeur > Restreindre la modification > 2. Restrictions de modifications > Autoriser uniquement …> Remplissage de formulaires.
3. supprimez les présentes instructions ;
4. activez la protection :
· dans le volet Restreindre la modification, au point 3. Activation de la protection, cliquez sur Oui, activer la protection ;
· Choisissez un mot de passe.


FACTURE

Cette facture peut être envoyée dès le lendemain de la présentation orale de l’offre à xxxx@ xxxxxx

OBJET : Intitulé du marché - Référence XXXXXXX

Indemnité de soumission pour la production d’une offre 
et sa présentation orale en date du Cliquez ici pour entrer une date.

Je* soussigné/e :

Prénom : XXXXXXX

NOM : XXXXXXX

Rue XXXXXXX XXXXXXX, n°XXXXXXX

Code postal – Ville : XXXXXXX

Tél: XXXXXXX

* mandataire du groupement le cas échéant

Représentant/e du soumissionnaire dénommé nom du soumissionnaire déclare que l’adjudicateur suivant : 

Ministère de la Communauté française
Adresse complète
xxxxxxxxxxxxxxx

m’est redevable de la somme de X.XXX € à titre d’ indemnité de soumission pour la remise d’un dossier et sa présentation orale pour le marché repris ci-dessus.

S’agissant d’une indemnité (de nature à couvrir un manque à gagner), et non de rémunération de prestations telles qu’entendues par l’article 2 du Code de la TVA, il n’y a pas d’application de la TVA.	Comment by Cellule architecture: RAPPEL - Pour le soumissionnaire retenu, cette somme sera déduite de la première facture qui suit le démarrage des études. La TVA sera comptée en sus.

Certifié sincère et véritable à la somme de [montant en toutes lettres] euros

Par ailleurs, je m’engage à répartir cette somme entre les opérateurs économiques engagés dans la production de l’offre.

Fait à Lieu, le XX/XX/202X 


                                                                                 Signature : 




À verser au compte IBAN N°XXXXXXXXXX.

De : Prénom + NOM (ou NOM de la société).

Numéro registre national (si personne physique): XXXXXXXX.

Numéro de T.V.A. (si applicable) : XXXXXXXX.
